
   
 
 
 
 
 

Mulighetenes Oppland i ei grønn framtid 

Rutine for å kopiere fil - fra et dokument til et annet 
 

Formål 
Kopiere ei eller flere filer fra et dokument til et annet i P360. 
Du står i dokumentet hvor du vil kopiere filer fra. Du merker fila, velger Filhandlinger og Kopier. 
Ønsker du å kopiere flere filer samtidig, så merker du flere filer. 

 
 
Skriv inn sak og dokument nr på det dokumentet du ønsker å kopiere fil-/filene til. Trykk OK. 

 
 
 
Filen legger seg som et vedlegg på det dokumentet du valgte. 

 
 

Ansvar  
Leder, saksbehandler 
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